
  

  ةوزارة الدولة للتنمية ا�داري

  )برنامج إدارة الموارد(   

  دورة عمل نشر المناقصات على 

  بوابة المشتريات الحكومية 

لى وزارة الدولة للتنمية ا+دارية على بوابة المشتريات الحكومية بإرسال فاكس إ ع'ن عن مناقصاتھاتقوم الجھة الراغبة في ا� •
 .يتضمن رغبتھا في ذلك

 - :طريقتين للنشر على النظام يوجدو •

بشرط أن تكون الجھة مؤھلة (لجھةالتابعين لتقوم الجھة بنشر المناقصات عن طريق موظفي المشتريات : ا4ولى
 )لذلك

  .لتنمية ا�داريةل الدولة ترغب في نشرھا الى مقر وزارة يتقوم الجھة بارسال المناقصات الت: الثانية 

 :مل بالطريقة الثانيةلتعالفي حالة اختيار الجھة و •

 -:ا4تي متضمناً تقوم بإرسال فاكس الى وزارة الدولة للتنمية ا�دارية   •

i. البريد ا�لكتروني الذي سيتم التعامل من خ'له مع وزارة الدولة للتنمية ا�دارية 

ii. اقرار بمسئولية الجھة عن كافة المرفقات المرسلة بواسطة ھذا البريد ا+لكتروني 

iii. فاكس محمول، تليفون ،( به تصال+اقنوات لكتروني و لمسئول عن ھذا البريد ا�الشخص ا بيانات(. 

iv. بيانات الجھة. 

 

لى وزارة الدولة للتنمية إ مختوم كل صفحاتھا تقوم الجھة بإرسال نسخة الكترونية من كراسة الشروط والمواصفات •
،  مناقصة تح المظاريف ، اسم النوعھا ، رقمھا ، تاريخ ف(ا�دارية مع إرسال بعض البيانات عن المناقصة 

 .قبل موعد طرح المناقصة بأسبوع ويتم ذلك.......)

عن طريق  ستفساراتمن محضر جلسة ا� Wordونسخة  مختومةعند عقد جلسة ا+ستفسارات يتم إرسال نسخة  •

 .تمھيداً لنشره على البوابة وزارة الدولة للتنمية ا�دارية من قبل الجھة الى لكترونيالبريد ا�

 

من محضر  عن طريق البريد ا+لكتروني Wordونسخة  مختومةعند إع'ن النتيجة الفنية تقوم الجھة بإرسال نسخة  •

لى بيانات الموردين المشتركين في رية لنشره على البوابة با�ضافة إلى وزارة الدولة للتنمية ا�داإالبت الفنى 
 .المناقصة

 عن طريق البريد ا+لكتروني Wordونسخة  مختومةنتيجة المالية والترسية تقوم الجھة بإرسال نسخة عند إع'ن ال •

 .لنشره على البوابة وذلك لى وزارة الدولة للتنمية ا+داريةإ الماليمن محضر البت 

 

 ة لتنميل الدولة اذا كانت الجھة تريد نشر مناقصاتھا بنفسھا تقوم الجھة بإرسال فاكس الى وزارة •

 .والبريد ا�لكتروني لھذا الشخصبيانات الشخص المخول للتعامل مع الوزارة  يتضمن الفاكس •

دليل المستخدم الخاص  وستقوم وزارة الدولة للتنمية ا�دارية بإرسال اسم المستخدم و كلمة السر الخاصين بالجھة  •
 .على البريد ا�لكتروني المرسل من الجھةبالنظام 

 24000139:ا�ستفسار عن أي عملية برجاء ا�تصال برقم الھاتف في حالة الرغبة في  •

  

  

  


